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UPUTE ZA PISANJE RADA

Pisani  dio  završnog  rada  predaje se u  DVA tiskana  primjerka u plastičnim  koricama.  Rad  treba  pisati  hrvatskim  književnim  jezikom  u neodređenom ili trećem licu množine.  
  
Naslovna stranica završnog rada treba izgledati kako je navedeno . Sljedeća  stranica  je  zadatak   završnog  rada  kojeg zadaje mentor. Nakon toga dolazi stranica s ispisom sadržaja rada te dalje tekst završnog rada. Završni rad je  potrebno podijeliti na poglavlja sa sljedećom strukturom: 
1)  Sadržaj  – ispis poglavlja i potpoglavlja s  brojem stranice na kojem se  nalaze. 

2)  Uvod  –  temu  završnog  rada  na  temelju  dostupne  literature  smjestiti  u  šire  područje struke. U pravilu Uvod ne bi trebao biti duži od dvije stranice. 

3)  Poglavlja u kojima se:  

-  analizira problem i daju osnovne poznate zakonitosti vezane uz njegovo rješavanje, 

-  opisuje rješavanje zadatka i odgovarajući proračuni 

-  opisuje sklop ili programska podrška, 

-  iznose i analiziraju rezultati do kojih se došlo rješavajući  problematiku završnog 

    zadatka, rezultati mjerenja, grafički prikazi, ispisi i sl. 

-  Poglavlja bi trebala  biti uravnoteženog obima. 

4)  Zaključak  – u kojemu se sažimaju rezultati  završnog rada. U pravilu Zaključak ne bi trebao biti duži od dvije stranice.  

5)  Literatura  –  se  navodi  iza  Zaključka.  

6)  Prilozi (po potrebi) – u kojemu dolaze tablice, programski kod, tehnička dokumentacija 

vezana uz praktični dio rada i sl. 
Na sljedećoj stranici prikazan je primjer sadržaja završnog rada.
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TEHNIČKE UPUTE ZA IZRADU PISANOG DIJELA RADA 

Prije predaje rada učenik je dužan pozorno pročitati rad i ispraviti greške u svim primjercima. 

  
Cjelokupan sadržaj teksta koji učenik izlaže u radu treba biti smisleno podijeljen na poglavlja. Poglavlja moraju biti numerirana i svakom poglavlju treba dodijeliti odgovarajući naslov. Naslov poglavlja piše se velikim slovima veličine 14 pt. bold Times New Roman. Svako novo poglavlje treba početi na novoj stranici. Poglavlja se prema potrebi dalje raščlanjuju na potpoglavlja. Prva  razina  potpoglavlja  piše  se  malim  slovima  veličine  12  pt. bold Times New Roman,  a  druga  razina poptoglavlja veličinom slova 12 pt. Times New Roman. Između naslova poglavlja, odnosno potpoglavlja i teksta ispred i iza potrebno je ostaviti jedan prazan red. Primjer: 

2. POGLAVLJE 
2.1. Prvo potpoglavlje 
2.1.1. Drugo potpoglavlje 
Kako bi rad bio pregledan i sustavno oblikovan, preporučuje se sljedeće: 

· odabrati veličinu slova 12 i prored 1.5, preporuča se font Times New Roman, 

· koristiti standardne margine – margine dolje, gore, lijevo i desno po 2,5 cm, 

· odabrati poravnavanje na obje strane, 

· pisati u odlomcima (paragrafima) – pri čemu postoje dva načina:  

(1)  uvučeni početak odlomka (razmak između odlomaka je polovica reda ili 6 pt.), 

(2)  jedan red razmaka između odlomaka (početak odlomka nije uvučen). 
Dodatne upute za pisanje rada: 

· iza svake se riječi nalazi samo jedan razmak, 

· pravopisni znakovi kao što su točka, upitnik, uskličnik, zarez, dvotočka (:), točka zarez (;), zatvorena zagrada, navodnici na kraju navoda, znak za postotak, pišu se zajedno s riječju iza koje slijede (između tih znakova i riječi  ne stavlja se razmak), 
· znakovi kao što su navodnici na početku navoda i otvorena zagrada, pišu se zajedno s riječju ispred koje se nalaze (između tih znakova i riječi također se ne ostavlja razmak), 

· ako iza neke riječi dolazi tekst u zagradi, između te riječi i početka zagrade ostavlja se razmak, 

· crtica se piše zajedno s riječima između kojih stoji ako se radi o složenici (npr. znanstveno-istraživački), a odvojeno ako se koristi u neku drugu svrhu, 

· ispred i iza znaka jednakosti ostavlja se po jedan razmak. 

Tablice 

Izbjegavati prelamanje tablice preko dvije (ili više) stranica. Svaka tablica mora imati naslov i mora biti numerirana. Naslov tablice dolazi iznad nje. Koristiti zasebnu numeraciju u svakom poglavlju (npr.  Tablica 9.1. Naslov tablice). Naslov tablice piše se kosim (italic) slovima. Prvi broj je redni broj poglavlja, a drugi broj je redni broj tablice u tom poglavlju. Tablicu i naslov tablice treba centrirati horizontalno na stranici. 
Tablica 9.1  Odstupanje numeričkog rezultata od analitičkog u čvornim elementima      (glavna naprezanja)
	Čvorni element na modelu
	Max. rezultat 3 čvora
 [Mpa]
	Mogućnost greške 

[%]
	Max. rezultat 6 čvorova 
[Mpa]
	Mogućnost   

greške 

[%]

	7897
	4.92014
	2.79
	4.95531
	2.07

	7780
	4.90866
	2.99
	4.94819
	2.21


Slike 
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  Naziv slike piše  se velikim  početnim  slovom i  treba  ga  odabrati  tako  da  odražava  njen smisao. Naslov slike  dolazi  ispod nje  i  svaka  slika mora biti numerirana.  Koristiti zasebnu  numeraciju  u  svakom   poglavlju (npr.  Slika 4.1.  Naslov slike).  Prvi  broj  je redni  broj poglavlja, a  drugi  broj  je  redni  broj  slike u  tom   poglavlju. Sliku  i  naslov  slike  treba  centrirati horizontalno na stranici.   

Slika 4.1.  Užetnik

Formule 

  Primjer pisanja formule i njen opis oznaka:  težina zupčanika 
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 računa  se  prema izrazu:
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                                                                                             [N]

gdje je : 
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[N] 
– težina zupčanika
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[kg/m3] 
– gustoća materijala
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[m/s2] 
– gravitacijsko ubrzanje
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[mm] 
– promjer diobenog kruga
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[mm] 
– širina zupčanika
  Obvezna  je  uporaba  jedinica SI ( Međunarodni sustav  mjernih  jedinica).  Prema  tom  Zakonu varijable  i  oznake veličina  pišu  se  kurzivnim (italic)  slovima   (npr.  duljina l ,  brzina v,  vrijeme t ),  a  jedinice uspravnim  slovima   (npr.  metar  m, newton N,  pascal  Pa). 
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